ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Українського центру

оцінювання якості освіти

11 лютого 2008 року № 74
Положення про організацію роботи

пункту тестування учасників

зовнішнього незалежного оцінювання
І. Загальні положення

1.1. Це Положення визначає вимоги до пункту тестування, основні засади щодо його створення та організації діяльності в процесі основної сесії  зовнішнього незалежного оцінювання (надалі – зовнішнє оцінювання) навчальних досягнень випускників навчальних закладів системи загальної середньої освіти, які виявили бажання вступати до вищих навчальних закладів у 2008 році.

1.2. Положення розроблено відповідно до Порядку проведення зовнішнього незалежного оцінювання навчальних досягнень випускників загальноосвітніх навчальних закладів системи загальної середньої освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 24 січня 2008 року №33 та зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 1 лютого 2008 року №73/14764.
1.3. Найчастіше використовувані терміни та визначення:

Пункт тестування – навчальний заклад, у приміщеннях якого проводиться тестування учасників зовнішнього оцінювання.
Аудиторія тестування − кімната в пункті тестування, де проводиться тестування учасників зовнішнього оцінювання.
Учасник тестування − особа, яка зареєструвалася для проходження зовнішнього оцінювання в порядку та терміни, визначені Міністерством освіти і науки України.
Сек’юр-пак –  пластиковий пакет з індивідуальним номером та кількома ступенями захисту від несанкціонованого відкриття.
Адміністративний пакет − уміщені до адресного сек’юр-пака конфіденційні матеріали, необхідні для організації роботи пункту тестування:
алфавітні списки учасників зовнішнього оцінювання;

аудиторні списки учасників зовнішнього оцінювання;

аудиторні протоколи проведення зовнішнього оцінювання;

індивідуальні паперові наліпки для нумерації робочих місць в аудиторії.
Пакет комплектується та надсилається до пункту тестування Українським центром оцінювання якості освіти.
Аудиторний пакет з тестовими матеріалами – вміщені до сек’юр-пака конфіденційні матеріали, необхідні для проведення зовнішнього оцінювання:
15 різноваріантних зошитів із тестовими завданнями;

15 бланків відповідей типу А;

15 бланків відповідей типу Б (лише для тестування з української мови та літератури, математики, історії України);

комплект наліпок штрих-кодів для кодування робіт учасників зовнішнього оцінювання;
порожній сек’юр-пак для відправки до регіональних центрів оцінювання якості освіти протоколу проведення тестування та відповідей учасників зовнішнього оцінювання.
Пакет комплектується та надсилається Українським центром оцінювання якості освіти.

Пакет із допоміжними матеріалами – вміщені до пакета з крафт-паперу документи та бланки документів:

списки персоналу пункту тестування;

технологічні картки персоналу пункту тестування;

бланки службової документації;
акти приймання виконаних робіт персоналом пункту тестування;

наліпки для нумерації аудиторій;
копії першої сторінки тестового зошита;

витяг з прав та обов’язків учасника зовнішнього незалежного оцінювання;

інші інформаційно-методичні матеріали;
пронумеровані картки для здійснення розподілу старших інструкторів, інструкторів між аудиторіями тестування.

Пакет комплектується та надсилається до пункту тестування відповідним регіональним центром оцінювання якості освіти.
ІІ. Створення пункту тестування

та вимоги до приміщення, в якому він розміщений
2.1. Пункти тестування створюються регіональними центрами оцінювання якості освіти на базі загальноосвітніх, вищих, професійно-технічних навчальних закладів відповідно до пропозицій Міністерства освіти і науки Автономної Республіки Крим, управлінь освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій.

2.2. Пункти тестування створюються в обласних, районних центрах, містах обласного підпорядкування. Як виняток, для зовнішнього оцінювання з української мови та літератури, математики допускається выдкриття пунктів тестування в інших населених пунктах, через які проходять прямі автошляхи, що сполучають обласний центр з районними центрами, містами обласного підпорядкування.
2.3. Мережа пунктів тестування формується окремо для кожного предмета зовнішнього оцінювання з дотриманням таких вимог:

- пункт тестування створюється, як правило, за наявності не менше 300 учасників зовнішнього оцінювання;

- у межах району чи міста можливе створення кількох пунктів тестування, при цьому кількість пунктів повинна відповідати умові 
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 – кількість пунктів тестування, 
[image: image3.wmf]N

– кількість учасників тестування, функція 
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 означає функцію цілочисельного ділення.

2.4. Якщо в районі або місті менше 120 осіб, які мають проходити тестування з відповідного предмета, регіональним центром оцінювання якості освіти спільно з Міністерством освіти і науки Автономної Республіки Крим, управліннями освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій приймаються рішення про створення міжрайонних пунктів тестування.

2.5. Дозволяється організація та проведення в одному пункті тестування зовнішнього оцінювання з кількох навчальних предметів.

2.6. Аудиторія тестування має бути обладнана 15-ма столами і стільцями для учасників зовнішнього оцінювання, які повинні бути розміщені так, щоб відстань між найближчими учасниками тестування становила понад 1,2 м. Окрім цього, в аудиторії потрібно мати стіл і два стільці для інструкторів, стілець для громадського спостерігача, а також передбачити місце для особистих речей учасників тестування (книжок, сумок, мобільних телефонів тощо).
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Нумерація робочих місць учасників тестування має відповідати порядку розстановки столів, визначеному в поданих нижче схемах:

2.7. Допускається формування аудиторій з кількістю 30 або 45 учасників, нумерація місць здійснюється за секторами по 15 осіб з дотриманням вимог п. 2.5 цього Положення.
2.8. В аудиторії не повинно бути наочних матеріалів із предмета тестування.

2.9. Розподіл учасників тестування за аудиторіями здійснює Український центр оцінювання якості освіти за допомогою комп’ютерних програмно-апаратних засобів. Інформація про розподіл учасників тестування за аудиторіями надсилається до пунктів тестування в адміністративних пакетах, які можуть бути відкриті відповідальним за пункт тестування не раніше ніж за три години до початку тестування.
2.10. Керівник навчального закладу, на базі якого створено пункт тестування, повинен:

- виділити місце для зберігання тестових матеріалів (окрема укріплена кімната, або металева шафа, сейф, доступ до яких обмежений і знаходиться під охороною);

- обладнати робочі місця відповідальних за пункт тестування телефонним зв’язком і необхідними меблями;

- забезпечити готовність аудиторій та інших приміщень до проведення зовнішнього оцінювання;

- сприяти працівникам пункту тестування у виконанні ними функціональних обов’язків.
2.11. Приміщення, меблі, умови перебування учасників зовнішнього оцінювання в пункті тестування мають відповідати Державним санітарним правилам і нормам облаштування навчальних закладів та організації навчального процесу в них.
2.12. Приміщення, в якому розміщено пункт тестування, має бути обладнане внутрішніми туалетами.

2.13. Охорону тестових матеріалів у пунктах тестування організовують регіональні центри оцінювання якості освіти.
ІІІ. Персонал пункту тестування

3.1. Для організації роботи пункту тестування відповідними регіональними центрами оцінювання якості освіти здійснюється добір персоналу з числа педагогічних, науково-педагогічних працівників, які пройшли навчання та сертифікацію відповідно до порядку, встановленого Українським центром оцінювання якості освіти.
3.2. Роботу пункту тестування забезпечують:
відповідальний за пункт тестування;

помічник відповідального за пункт тестування;

старші інструктори та інструктори (з розрахунку дві особи на аудиторію);

чергові пункту тестування (з розрахунку чотири особи на 100 учасників зовнішнього оцінювання та додатково по одній особі на кожні наступні 100 учасників тестування).
3.3. В аудиторіях тестування, в яких кількість учасників зовнішнього оцінювання становить 30 або 45 осіб, виконання процедурних вимог забезпечують один старший інструктор та по одному інструктору на кожні 15 учасників.
3.4. Відповідальний за пункт тестування призначається наказом регіонального центру оцінювання якості освіти за поданням місцевих органів управління освітою.
3.5. Персонал, залучений до проведення зовнішнього оцінювання, проходить навчання (інструктаж) у порядку, визначеному Українським центром оцінювання якості освіти.
3.6. Організація реєстрації осіб, залучених до проведення зовнішнього оцінювання, покладається на регіональні центри оцінювання якості освіти. Інформація про реєстрацію відповідальних і помічників відповідальних за пункти тестування надається Українському центру оцінювання якості освіти за встановленими формами.
3.7. Розподіл старших інструкторів, інструкторів зовнішнього оцінювання за аудиторіями тестування здійснює уповноважена особа Українського або регіонального центру оцінювання якості освіти за дві години до початку тестування відповідно до методичних рекомендацій Українського центру оцінювання якості освіти.
3.8. Рішення про заміну відсутніх старших інструкторів, інструкторів у день проведення тестування приймає уповноважена особа Українського або регіонального центру оцінювання якості освіти. У разі потреби старші інструктори, інструктори можуть бути замінені черговими пунктів тестування, а останні – особами з резерву, який формується відповідальним за пункт тестування.
3.9. Під час проведення зовнішнього оцінювання працівники пункту тестування повинні мати ідентифікаційні картки (бейджи) із зазначенням прізвища, ім’я та по батькові.

3.10. Забороняється залучати до роботи старшими інструкторами, інструкторами, черговими пунктів тестування осіб, які мають відповідний фах та (або) забезпечують викладання навчального предмета, з якого проводиться зовнішнє оцінювання.
3.11. Залучення персоналу для проведення зовнішнього оцінювання здійснюється шляхом укладання цивільно-правових угод-договорів підряду між особою та регіональним центром оцінювання якості освіти. Видатки за договорами підряду відносяться до КЕКВ 1139 «Оплата інших послуг».

3.12. У процесі зовнішнього оцінювання передбачається виконання персоналом таких функцій:

3.13.1. Відповідальний за пункт тестування:
- організовує роботу пункту тестування відповідно до нормативних актів про зовнішнє оцінювання, цього Положення;
- забезпечує взаємодію з питань організації та проведення зовнішнього оцінювання з регіональним центром оцінювання якості освіти, місцевими органами управління освітою;

- за дорученням та у спосіб, визначений відповідним регіональним центром оцінювання якості освіти, проводить реєстрацію персоналу пункту тестування;

- забезпечує своєчасну процедуру приймання-передавання тестових матеріалів;

- спільно зі службою охорони несе відповідальність за збереження тестових матеріалів, вживає заходи щодо унеможливлення їх втрати, несанкціонованого доступу до них;

- відповідає за дотримання режиму інформаційної безпеки під час проведення зовнішнього оцінювання;
- проводить інструктаж персоналу пункту тестування, забезпечує працівників технологічними картками, інструктивними та методичними матеріалами, наданими регіональним центром оцінювання якості освіти;
- проводить інструктаж із громадськими спостерігачами;

- організовує пропуск до пункту тестування учасників тестування;
- організовує інформування осіб про порядок проходження зовнішнього оцінювання;

- здійснює контроль за дотриманням персоналом пункту тестування та учасниками тестування норм, передбачених Порядком проходження зовнішнього оцінювання;

- спільно з уповноваженою особою Українського або регіонального центрів оцінювання якості освіти приймає рішення щодо розв’язання позаштатних ситуацій і конфліктів, які виникли напередодні чи під час проведення тестування;

- створює належні умови для роботи громадських спостерігачів та осіб, які уповноважені Українським та регіональними центрами оцінювання якості освіти здійснювати контроль за дотриманням процедури проведення тестування;

- надає інформацію відповідному регіональному центру оцінювання якості освіти щодо підготовки та проведення зовнішнього оцінювання;

- приймає необхідну документацію від старших інструкторів, інструкторів, чергових, помічника відповідального, підписує акти приймання виконаних робіт;

- відповідає за ведення карти спостереження за проведенням зовнішнього незалежного оцінювання в пункті тестування, акта закриття/відкриття сховища для зберігання тестових матеріалів, акта розкриття/закриття контейнера (-ів) з тестовими матеріалами, відомості передання аудиторних тестових пакетів зовнішнього незалежного оцінювання.
3.13.2. Помічник відповідального за пункт тестування: 

- у разі відсутності відповідального за пункт тестування виконує його обов’язки;
- спільно з відповідальним за пункт тестування забезпечує збереження тестових матеріалів, унеможливлює їх втрату, несанкціонований доступ до них;

- відповідає за пропуск до пункту тестування учасників зовнішнього оцінювання, персоналу пункту, громадських спостерігачів та інших осіб, які мають право перебувати в пункті тестування під час проведення зовнішнього оцінювання;
- завчасно розміщує у відведених місцях необхідні інформаційні матеріали: номери аудиторій тестування, вказівники напрямків руху учасників тестування;

- створює належні умови для роботи громадських спостерігачів та осіб, які уповноважені Українським центром та регіональними центрами оцінювання якості освіти здійснювати контроль за дотриманням процедури проведення тестування;
- вживає заходи щодо дотримання режиму інформаційної безпеки під час проведення зовнішнього оцінювання;
- контролює роботу чергових у пункті тестування під час проведення зовнішнього оцінювання;
- вживає заходи щодо вирішення позаштатних і конфліктних ситуацій, які можуть виникнути під час проведення зовнішнього оцінювання;
- відповідає за ведення карти спостереження за проведенням зовнішнього незалежного оцінювання;
- виконує інші доручення відповідального за пункт тестування.

3.13.3. Старший інструктор:
- здійснює підготовку аудиторії тестування до проведення зовнішнього оцінювання відповідно до доручень відповідального за пункт тестування;
- отримує у відповідального за пункт тестування аудиторний пакет, несе відповідальність за його збереження та цілісність до часу відкриття у встановленому порядку;

- організовує роботу учасників зовнішнього оцінювання в аудиторії тестування;

- забезпечує дотримання режиму інформаційної безпеки під час проведення зовнішнього оцінювання;
- проводить інструктаж учасників тестування щодо процедури проходження зовнішнього оцінювання, апеляції на умови його проведення;
- здійснює контроль за дотриманням учасниками тестування норм, передбачених Порядком проходження зовнішнього незалежного оцінювання;
- оформляє протокол проведення тестування в аудиторії;

- інформує відповідального за пункт тестування про порушення, допущенні під час зовнішнього оцінювання, наслідком яких може бути видалення учасника тестування з аудиторії, анулювання результатів виконання тесту;
- вживає заходи щодо вирішення позаштатних ситуацій, які можуть виникнути під час проведення тестування, виконує інші доручення відповідального за пункт тестування;

- створює належні умови для роботи громадських спостерігачів та осіб, які уповноважені Українським та регіональними центрами оцінювання якості освіти здійснювати контроль за процедурою проведення тестування;

- отримує від учасників бланки відповідей, у встановленому порядку передає їх відповідальному за пункт тестування.
3.13.4. Інструктор:
- виконує доручення відповідального за пункт тестування і старшого інструктора в аудиторії;

- бере участь у підготовці аудиторії до тестування: вивішує списки учасників зовнішнього оцінювання, проводить нумерацію робочих місць, вилучає всі допоміжні матеріали з предмета тестування;
- забезпечує дотримання режиму інформаційної безпеки під час проведення зовнішнього оцінювання;
- організовує пропуск учасників зовнішнього оцінювання до аудиторії за запрошеннями та паспортами або свідоцтвами про народження;

- розміщує в аудиторії учасників зовнішнього оцінювання відповідно протоколу тестування та номерних наліпок на столах;

- слідкує за тим, щоб учасники зовнішнього оцінювання залишили всі особисті речі та приладдя, не передбачені процедурою, на спеціально відведеному місці;

- роздає тестові зошити учасникам зовнішнього оцінювання звіряючи їх номери з номерами наліпок на робочому столі;

- роздає учасникам зовнішнього оцінювання бланки відповідей, здійснює їх кодування шляхом наклеювання наліпок із штрих-кодами;

- слідкує за дотриманням учасниками тестування норм, передбачених Порядком проходження зовнішнього незалежного оцінювання.
3.13.5. Черговий пункту тестування:

- до початку тестування здійснює пропуск до пункту тестування учасників зовнішнього оцінювання, обслуговуючого персоналу, громадських спостерігачів;

- допомагає учасникам зовнішнього оцінювання орієнтуватись у приміщенні пункту тестування;
- слідкує за дотриманням тиші та порядку;

- супроводжує учасників зовнішнього оцінювання до туалетної кімнати, медичного працівника;

- супроводжує учасника зовнішнього оцінювання, який достроково закінчив виконання тесту або був видалений з аудиторії через порушення норм, визначених Порядком проходження зовнішнього незалежного оцінювання, до виходу з пункту тестування.
3.14. Старшому інструктору, інструктору, черговому пункту тестування під час проведення зовнішнього оцінювання в аудиторії забороняється:

- без дозволу відповідального (помічника відповідального) за пункт тестування залишати аудиторію або місце чергування;

- користуватися мобільними телефонами або іншими засобами зв’язку, портативними персональними комп’ютерами тощо;

- відповідати на запитання учасників зовнішнього оцінювання щодо змісту тесту;

- голосно розмовляти під час індивідуального спілкування з іншими особами та без причини відволікати учасників зовнішнього оцінювання від роботи з тестами.
3.15. Функціональні обов’язки працівників пункту тестування, черговість їхніх дій визначено технологічними картами, які надаються регіональним центром оцінювання якості освіти напередодні проведення зовнішнього оцінювання.
3.16. У день проведення зовнішнього незалежного оцінювання до кожного з пунктів тестування відряджається уповноважена особа Українського або регіонального центру оцінювання якості освіти.

3.17. Основні функціональні обов’язки уповноваженої особи:

координація діяльності працівників пункту тестування та відповідного регіонального центру оцінювання якості освіти;
здійснення контролю за проведенням зовнішнього оцінювання;

закріплення старших інструкторів, інструкторів за аудиторіями тестування;

участь у прийнятті рішень у разі виникнення позаштатних, форс-мажорних обставин і конфліктних ситуацій;

документальне оформлення випадків порушення учасником зовнішнього незалежного оцінювання норм Порядку проведення зовнішнього оцінювання, які можуть бути  предметом розгляду регламентними комісіями регіональних центрів оцінювання якості освіти;

проведення попереднього вивчення фактів, зазначених у заявах учасників зовнішнього оцінювання, щодо порушення умов, які можуть вплинути на кінцевий результат тестування;
оформлення службових документів пункту тестування, що мають надсилатися до регіонального центру оцінювання якості освіти;

здійснення контролю за підготовкою до відправлення контейнера з матеріалами зовнішнього оцінювання, його опломбуванням.

3.18. Закріплення уповноважених осіб за пунктами тестування здійснюється регіональними центрами оцінювання якості освіти за добу до проведення зовнішнього оцінювання.

3.19. Уповноважена особа Українського або регіонального центру оцінювання якості освіти в процесі виконання функціональних обов’язків використовує номерну круглу печатку відповідного регіонального центру оцінювання якості освіти. 

ІV. Організація роботи пункту тестування

4.1. Підготовка пункту тестування до проведення зовнішнього оцінювання здійснюється у два етапи.

4.2. Перший етап проводиться напередодні дня тестування, під час якого здійснюється підготовка приміщень, необхідних меблів, преревіряються інженерні системи, усуваються (локалізуються) травмонебезпечні фактори, блокуються шляхом опломбовуються паперовими стрічками аварійні виходи з пункту тестування та внутрішні приміщення, що не використовуються, нумеруються аудиторії тестування, вивішуються  інформаційні вказівники.
Відповідальний за пункт тестування відкриває пакет регіонального центру оцінювання якості освіти з допоміжними матеріалами, аналізує якісний склад працівників пункту тестування, у разі необхідності приймає рішення про залучення осіб, які перебувають у резерві.

4.3. Другий етап підготовки розпочинається за дві з половиною години, а завершується не пізніше ніж за годину до початку проведення зовнішнього оцінювання. Цей етап підготовки передбачає:
проведення у присутності уповноваженої особи Українського або регіонального центру оцінювання якості освіти настановчої наради з персоналом пункту тестування;

відкриття адміністративного пакета;
закріплення уповноваженою особою Українського або регіонального центру оцінювання якості освіти старших інструкторів, інструкторів між аудиторіями тестування, вручення їм технологічних карт, аудиторних списків учасників зовнішнього незалежного оцінювання, бланків протоколів проведення зовнішнього незалежного оцінювання, персональних наліпок з номерами робочих місць учасників зовнішнього незалежного оцінювання;
підготовка аудиторій тестування старшими інструкторами, інструкторами: повторна перевірка готовності приміщення аудиторії тестування, розміщення на (біля) вхідних дверях до аудиторії списку учасників зовнішнього оцінювання, нумерація робочих місць;
розміщення черговими спільно з помічником відповідального за пункт тестування алфавітних списків учасників зовнішнього оцінювання у вестибюлі пункту тестування.

4.4. Пропуск учасників зовнішнього оцінювання до пункту тестування здійснюється черговими пункту тестування під керівництвом помічника відповідального за 45 хвилин до початку тестування.

4.5. Під час проведення зовнішнього оцінювання в пункті тестування, крім персоналу та учасників тестування, мають право перебувати:

- уповноважений Українського центру оцінювання якості освіти;

- представники засобів масової інформації, громадські спостерігачі, які зареєструвалися в порядку, встановленому Українським центром оцінювання якості освіти;

- медичні працівники та охорона.

4.6. Пропуск учасників зовнішнього оцінювання до пункту тестування можливий лише після ідентифікації відповідно до документа, вказаного в запрошенні для проходження зовнішнього незалежного оцінювання. У випадку, якщо учаснику зовнішнього оцінювання на момент реєстрації не виповнилося 16-ти років, він зареєструвався за свідоцтвом про народження, для ідентифікації особи додатково надається довідка з місця навчання з фотографією, що затверджена керівником відповідного навчального закладу.
4.7. При вході до аудиторії тестування інструктор має провести повторну ідентифікацію особи учасника зовнішнього оцінювання, вказати його робоче місце відповідно до протоколу проведення зовнішнього оцінювання.
4.8. Аудиторні пакети тестових матеріалів надсилаються до пунктів тестування у спеціальних контейнерах кур’єрською службою. Отримує контейнери відповідальний за пункт тестування, у разі його відсутності – помічник.

4.9. Відкриття контейнера з аудиторними пакетами тестових матеріалів здійснюється відповідальним за пункт тестування у присутності уповноваженої особи Українського або регіонального центру оцінювання якості освіти, старших інструкторів, громадських спостерігачів за півгодини до початку тестування.
4.10. Вручення аудиторних пакетів із тестовими матеріалами старшим інструкторам здійснюється відповідальним за пункт тестування з урахуванням мови, якою проводиться тестування у відповідній аудиторії. Факт отримання неушкодженого аудиторного пакета з тестовими матеріалами фіксується у відомості передання аудиторних тестових пакетів зовнішнього оцінювання.
4.11. Тестування в аудиторії розпочинається об 11-00.
4.12. Порядок дій старшого інструктора, інструктора під час проведення тестування визначено відповідною технологічною карткою.

4.13. Право входу до аудиторії тестування після початку зовнішнього оцінювання мають уповноважена особа Українського або регіонального центру оцінювання якості освіти, відповідальний за пункт тестування.

4.14. У разі виявлення персоналом пункту тестування факту порушення учасником норм Порядку проведення зовнішнього оцінювання, вони мають повідомити про це уповноважену особу Українського чи регіонального центру оцінювання якості освіти, відповідального за пункт тестування або помічника відповідального за пункт тестування. Факт порушення норм фіксується в акті. Учасник зовнішнього оцінювання, який допустив порушення, видаляється за межі пункту тестування, його бланки відповідей приймаються старшим інструктором і передаються в установленому порядку до регіонального центру оцінювання якості освіти.
4.15. Під час тестування учасники зовнішнього оцінювання мають право вийти за межі аудиторії, дотримуючись черговості. Одна особа повертається, друга – виходить. У разі виходу учасника зовнішнього оцінювання з аудиторії тестовий зошит і бланки відповідей мають бути залишені на столі старшого інструктора. Час виходу (повернення) з аудиторії тестування учасника зовнішнього оцінювання фіксується старшим інструктором на зворотній стороні бланка протоколу тестування. Час, використаний учасником зовнішнього оцінювання для індивідуальних потреб не компенсується.
4.16. Якщо учасник виявив порушення процедури проведення зовнішнього оцінювання, що може вплинути на його результати  тестування, він має право до виходу з пункту тестування звернутися з письмовою заявою до регламентної комісії регіонального центру оцінювання якості освіти. Заява подається в довільній формі з обов’язковим зазначенням персональних даних учасника тестування, номера запрошення, детального опису суті порушення процедури. За фактом подання такої заяви відповідальним за пункт тестування у присутності заявника робиться запис у карті спостереження.
4.17. У випадку завершення роботи над тестом учасник зовнішнього оцінювання має здати старшому інструктору тестовий зошит і бланки відповідей. Факт передання бланків відповідей фіксується підписом учасника зовнішнього оцінювання у протоколі тестування.
4.17. Після завершення виконання у встановленому порядку роботи над тестами всіма учасниками зовнішнього оцінювання, їхні тестові зошити, бланки відповідей, протокол проведення зовнішнього оцінювання, невикористані бланки відповідей, невикористані наліпки штрих-кодів, використаний сек’юр-пак поміщаються до нового сек’юр-пака на поверхню якого наклеюється наліпка штрих-коду з порядковим номером «0». Такий сек’юр-пак має бути скомплектований і закритий у присутності не менше трьох учасників зовнішнього оцінювання з цієї аудиторії тестування.
4.18. Сек’юр-пак із результатами виконання тестів і комплект тестових зошитів передаються відповідальному за пункт тестування, про що робиться відмітка у відомості передання аудиторних тестових пакетів зовнішнього незалежного оцінювання.
4.19. Сек’юр-пак із результатами виконання тестів, оформлені та завірені номерною печаткою відповідного регіонального центру оцінювання якості освіти документи (карти спостереження за проведенням зовнішнього незалежного оцінювання у пункті тестування, акт закриття/відкриття сховища для зберігання тестових матеріалів, акт розкриття/закриття контейнера (-ів) з тестовими матеріалами, відомість передачі аудиторних тестових пакетів зовнішнього незалежного оцінювання), заяви учасників зовнішнього оцінювання про порушення умов проведення зовнішнього оцінювання, акти виконання робіт персоналом пункту тестування поміщаються до контейнера, який опломбовується та надсилається відповідно до адресних ярликів, що надаються Українським центром оцінювання якості освіти.
4.20. Використані тестові зошити зберігаються відповідальним за пункт тестування протягом трьох місяців, після чого з дозволу регіонального центру оцінювання якості освіти можуть бути використані в навчальних цілях.
V. Громадський контроль.

5.1. Громадський контроль за проведенням зовнішнього незалежного оцінювання в пункті тестування здійснюють громадські організації, представники засобів масової інформації, навчальних закладів, батьківських комітетів, піклувальних рад, які зареєструвалися в Українському, регіональних центрах оцінювання якості освіти або в пунктах тестування в порядку, встановленому Українським центром оцінювання якості освіти.

5.2. Об’єктами громадського контролю в пункті тестування є:

контроль за цілісністю контейнерів і пакетів з тестовими матеріалами, до їх відкриття у встановленому порядку;

процедури проведення зовнішнього оцінювання в пункті тестування.

5.3. Суб’єкти громадського контролю повинні дотримуватися правил, визначених Інструкцією громадського спостерігача, затвердженою Українським центром оцінювання якості освіти.
Перший заступник директора

Українського центру оцінювання

якості освіти
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